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ПОЛИТИКА 
Муниципального образовательного учреждения дополнительного образования 

«Детско-юношеский центр» в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения
1.1.  Политика  в отношении  обработки  персональных  данных  (далее  –  Политика)

направлена  на защиту  прав  и свобод  физических  лиц,  персональные  данные  которых
обрабатывает Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования
«Детско-юношеский центр» (далее – Оператор).

1.2.  Политика  разработана  в соответствии  с п. 2 ч. 1 ст. 18.1  Федерального  закона
от 27 июля  2006 г.  № 152-ФЗ  «О персональных  данных»  (далее –  ФЗ «О персональных
данных»).

1.3.  Политика  содержит  сведения,  подлежащие  раскрытию  в соответствии
с ч. 1 ст. 14 ФЗ «О персональных данных», и является общедоступным документом.

1.4.  Контроль  за  исполнением  требований  настоящей  Политики  осуществляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных,
которое назначается приказом руководителя.

1.5. Настоящая политика согласовывается с Советом учреждения, принимается на
педагогическом совете,  утверждается приказом руководителя и действует до её отмены
или принятия новой. Изменения и дополнения в настоящую Политику вносятся в том же
порядке, в котором она принималась. Изменения и дополнения, связанные с изменением
законодательства,  переименованием  должностей  и  структурных  подразделений  центра,
вносятся приказом руководителя учреждения.

2. Сведения об операторе
2.1. Оператор ведет свою деятельность по адресу:

188410 РФ Ленинградская область, Волосовский район, город Волосово, улица Восстания,
дом №13

3. Цели обработки персональных данных
3.1.  Обработка  персональных  данных  ограничивается  достижением  конкретных,

заранее  определенных  и  законных  целей.  Не  допускается  сбор  персональных  данных,
несовместимый с целями обработки персональных данных.

3.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.
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3.3.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  на законной  и справедливой
основе  для  выполнения  возложенных  законодательством  функций,  полномочий
и обязанностей,  осуществления  прав  и законных  интересов  Оператора,  работников
Оператора и третьих лиц.

3.4.  Оператор  получает  персональные  данные  непосредственно  у субъектов
персональных данных (далее – ПД).

3.5.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  автоматизированным
и неавтоматизированным способами, с использованием средств вычислительной техники
и без использования таких средств.

3.6.  Действия  по обработке  персональных  данных  включают  сбор,  запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование,  передачу  (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,
блокирование, удаление и уничтожение.

4. Основные права и обязанности учреждения как Оператора
4.1.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  клиентов  в рамках

правоотношений с Оператором,  урегулированных частью второй Гражданского Кодекса
Российской Федерации от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ, (далее — клиентов).

4.2.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  клиентов  в целях  соблюдения
норм законодательства РФ, а также с целью:

 прием обращений и заявок от субъекта ПД;
 информировать о новых товарах, специальных акциях и предложениях;
 заключение и исполнение условий договора.
4.3.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  клиентов  с их согласия,

предоставляемого  клиентами  и/или  их законными  представителями  путем  совершения
конклюдентных действий на настоящем интернет-сайте, в том числе, но не ограничиваясь,
оформлением  заказа,  регистрацией  в личном  кабинете,  подпиской  на рассылку,
в соответствии с настоящей Политикой.

4.4.  Оператор  обрабатывает  персональные  данные  клиентов  не дольше,  чем  того
требуют цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено требованиями
законодательства РФ.

4.5. Оператор может обрабатывать следующие персональные данные клиентов:
 Фамилия, имя, отчество;
 Дата рождения;
 Семейное положение;
 Адрес;
 Номер контактного телефона;
 Адрес электронной почты;
 Цветное цифровое фотографическое изображение лица.
 4.6. Не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных:
 касающихся расовой, национальной принадлежности;
 политических взглядов, религиозных или философских убеждений;
 здоровья и интимной жизни.

5. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных
5.1.  Оператор  при  обработке  персональных  данных  принимает  необходимые

правовые,  организационные  и технические  меры  или  обеспечивает  их принятие  для
защиты  персональных  данных  от неправомерного  или  случайного  доступа  к ним,
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уничтожения,  изменения,  блокирования,  копирования,  предоставления,  распространения
персональных  данных,  а также  от иных  неправомерных  действий  в отношении
персональных данных.

5.2.  Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке,
применяемые Оператором, планируются и реализуются в целях обеспечения соответствия
требованиям, приведенным в статье 19 ФЗ-152 «О персональных данных».

5.3.  В соответствии  со статьей  18.1 ФЗ-152  Оператор  самостоятельно  определяет
состав  и перечень  мер,  необходимых  и достаточных  для  обеспечения  выполнения
требований законодательства. Оператор в частности принял следующие меры:

 назначен ответственный за организацию обработки ПД;
 разработаны  и внедрены  локальные  акты  по вопросам  обработки  ПД,  а также

локальные  акты,  устанавливающие  процедуры,  направленные  на предотвращение
и выявление  нарушений  установленных  процедур  по обработке  ПД  и устранение
последствий таких нарушений;

 применяются  правовые,  организационные  и технические  меры  по обеспечению
безопасности ПД в соответствии со статьей 19 ФЗ-152;

 осуществляется  внутренний  контроль  соответствия  обработки  ПД  ФЗ-152
и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам,  требованиям к защите
ПД, политике Оператора в отношении обработки ПД, локальным актам Оператора;

 проводится  оценка  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам
персональных  данных  в случае  нарушения  ФЗ-152,  соотношение  указанного  вреда
и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных ФЗ-152;

 работники  Оператора,  непосредственно  осуществляющие  обработку  ПД,
ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о ПД, в том числе
требованиями  к защите  ПД,  документами,  определяющими  политику  Оператора
в отношении обработки ПД, локальными актами по вопросам обработки ПД;

 в дополнение  к требованиям  152-ФЗ  «О персональных  данных»,  у Оператора
осуществляется комплекс мероприятий, направленных на защиту информации о клиентах,
работниках и контрагентах.

6. Права субъектов персональных данных
6.1. Субъект персональных данных имеет право:
 на получение  персональных  данных,  относящихся  к данному  субъекту,

и информации, касающейся их обработки;
 на уточнение, блокирование или уничтожение его персональных данных в случае,

если они являются  неполными,  устаревшими,  неточными,  незаконно полученными или
не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

 на отзыв данного им согласия на обработку персональных данных;
 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков

и компенсацию морального вреда в судебном порядке;
 на обжалование  действий  или  бездействия  Оператора  в уполномоченный  орган

по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
6.2.  Для  реализации  своих  прав  и законных  интересов  субъекты  персональных

данных имеют право обратиться к Оператору либо направить запрос лично или с помощью
представителя.  Запрос  должен  содержать  сведения,  указанные  в ч. 3 ст. 14 ФЗ
«О персональных данных».

6.3. Субъект персональных данных обязан:
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- предоставлять Оператору достоверные сведения о себе;
- своевременно сообщать Оператору об изменениях своих персональных данных.

7. Порядок и условия обработки персональных данных
7.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации.
7.2.  Обработка  персональных  данных  осуществляется  с  согласия  субъектов

персональных  данных  на  обработку  их  персональных  данных,  а  также  без  такового  в
случаях, предусмотренных следующим способами:

7.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их
обработки следующими способами:

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 
-  автоматизированная  обработка  персональных  данных  с  передачей  полученной

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.
7.4.  К  обработке  персональных  данных  допускаются  работники  Оператора,  в

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных, на основании
приказов руководителя учреждения, в соответствии с локальными нормативными актами.

7.5. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п.3.3.
Политики, осуществляется путем:

-  получения  персональных  данных  в  устной  и/или  письменной  форме
непосредственно от субъектов персональных данных;

- внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы
Оператора;

- использования иных способов обработки персональных данных.
7.6.  Не  допускается  раскрытие  третьим  лицам  и  распространение  персональных

данных  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено
федеральным законом.

Согласие  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом
персональных  данных  для  распространения,  оформляется  отдельно  от  иных  согласий
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных1.

7.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную
налоговую  службу,  социальный  фонд  России  и  другие  уполномоченные  органы
исполнительной  власти  и  организации  осуществляется  в  соответствии  с  требованиями
законодательства Российской Федерации.

7.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных
действий, в том числе:

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
-  принимает  локальные  нормативные  акты  и  иные  документы,  регулирующие

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных

в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

1 Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных,  разрешенных субъектом персональных
данных для  распространения,  утверждены Приказом Роскомнадзора  «Об  утверждении  требований  к  содержанию
согласия  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом  персональных  данных,  разрешенных
субъектом персональных данных для распространения» от 24.02.2021 № 18.
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- создает необходимые условия для работы с персональными данными;
- организует учет документов, содержащих персональные данные;
-  организует  работу  с  информационными системами,  в  которых  обрабатываются

персональные данные;
-  хранит  персональные  данные  в  условиях,  при  которых  обеспечивается  их

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
-  организует  обучение  работников  Оператора,  осуществляющих  обработку

персональных данных.
Персональные  данные,  которые  обрабатываются  в  информационных  системах,

подлежат  защите  от  несанкционированного  доступа  и  копирования.  Безопасность
персональных данных при их обработке в информационных системах обеспечивается с
помощью системы персональных данных, включающей организационные меры и средства
защиты  информации.  Технические  и  программные  средства  должны  удовлетворять
устанавливаемым  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации
требованиям, обеспечивающим защиту информации.

7.9. Защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты
обеспечивается  за  счет  средств  учреждения  в  порядке,  установленном  Федеральным
законом  от  27.07.2006  №  152-ФЗ  «  О  персональных  данных»,  Трудовым  кодексом
Российской  Федерации,  Налоговым  кодексом  Российской  Федерации  и  иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7.10.  Оператор  осуществляет  хранение   персональных  данных  в  форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует
каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных
не установлен федеральным законом, договором.

7.10.1.  Персональные  данные  на  бумажных  носителях  хранятся  в  учреждении  в
течение  сроков  хранения  документов,  для  которых  эти  сроки  предусмотрены
законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ
«Об  архивном  деле  в  Российской  Федерации»,  Перечень  типовых  управленческих
архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,
органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв.
Приказом Росархива от 20.12.2019 №236)).

7.10.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных
системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на
бумажных носителях.

7.11. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:
- выявлен факт их неправомерной обработки. Прекращение обработки производится

в течение трех рабочих дней с даты выявления;
- достигнута цель их обработки;
-  истек  срок  действия  или  отозвано  согласие  субъекта  персональных  данных  на

обработку указанных данных,  когда по Закону о  персональных данных обработка  этих
данных допускается только с согласия субъекта персональных данных.

7.12.  При  достижении  целей  обработки  персональных  данных,  а  также  в  случае
отзыва  субъектом  персональных  данных  согласия  на  обработку  Оператор  прекращает
обработку этих данных, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных;
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- Оператор не вправе  осуществлять обработку без согласия субъекта персональных
данных на  основаниях,  предусмотренных Законом о  персональных данных или  иными
федеральными законами;

-  иное  не  предусмотрено  другим  соглашением  между  Оператором  и  субъектом
персональных данных.

7.13. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о
прекращении  обработки  персональных  данных  в  срок,  установленный  Законом  и
персональных данных,  обработка  персональных данных прекращается,  за  исключением
случаев, предусмотренных Законом о персональных данных2.

7.14. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет,  Оператор обеспечивает запись,  систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение  персональных
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на
территории  Российской  Федерации,  за  исключением  случаев,  указанных  в  Законе  о
персональных данных.

8. Ответственность
8.1.  Ответственность  за  нарушение  требований  законодательства  Российской

Федерации и нормативных актов колледжа в  сфере  обработки и защиты персональных
данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2 Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо
направить  субъекту  персональных данных мотивированное  уведомление  с  указанием причин продления  срока  (в
соответствии п. 5.1 ст. 21 Закона о персональных данных).
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